Alanammattilaiset.net

Käyttöopas

v1.0 - 07102002

1. Yleistä
Mikä on Alanammattilaiset.net
Valikko
2. Ilmoitushaku
3. Omat tiedot
Muuta käyttäjätietoja
Kuvan/logon hallinnan käyttö
Tarkempaa tietoa logosta/kuvasta
Muuta infosivua
Lisää ilmoitus
Näytä ilmoitukset
Ilmoituksen muokkaus
Ilmoituksen poisto
4. Info


1. Yleistä

Mikä on Alanammattilaiset.net

+ ”Jalansija” Internetissä, soveltuu sekä pienille yrityksille, joilla ei ole vielä omia kotisivuja, että isoillekin, täydentämään omaa sivustoa lisäpalvelujen muodossa.

+ Käyttäjätunnuksen ja salasanan avulla voitte päivittää yrityksenne tietoja, lisätä/poistaa tiedotteita, logoja ja kuvia sekä tarjota työsuorituksia tai hakea työntekijöitä yritykseenne,

sekä lisätä tuotetietoja tuoteryhmittäin.

+ Ilmoituspaikka yrityksen tuotteille, ilmoitukset saatavissa joko suoraan yrityksen infosivulta taikka hakukoneen kautta ilmoitustyypin tai hakusanan perusteella. Ilmoituksilla ei ole ylärajaa ja ne ovat voimassa niin kauan kuin itse poistatte ne.

Valikko

Etusivu

Palaa Alanammattilaiset.net:in aloitussivulle

Hakemisto

Sisältää informaatiolinkkejä eri yrityksistä ja aihepiireistä

Info & Palaute

Tietoa Alanammattilaiset.net:istä, sekä palautelomake

Ilmoitukset

Ilmoitushaun aloitussivu, lisää osassa 2.

Kotisivut

Luettelo Alanammattilaiset.net:in sisältämistä yrityksistä, sekä aakkosjärjestyksessä että toimialoittain, valittavana yläreunan linkkien mukaan.

Palvelut

Palvelualojen linkkejä eri alueilta

Omat tiedot

Yrityksen tietohallinta, lisää osassa 3.

2. Ilmoitushaku

Valikon linkistä ”Ilmoitukset” pääsee ilmoitushaun etusivulle, jossa annetaan halutut hakuparametrit.

Valitse ilmoitustyyppi:


Tästä pudotuslaatikosta valitaan, haetaanko ilmoituksista myynti-, osto-, vai muita ilmoituksia. Jos tarkasteltaviksi halutaan kaikki ilmoitustyypit, valitse listan pohjalta vaihtoehto ”=== Kaikki ===”.

Valitse osasto:

Tästä pudotuslaatikosta valitaan haettavien ilmoituksien osasto, esim. ”Henkilöautot”, ”Siivousvälineet” jne. Jos tarkasteltaviksi halutaan kaikki osastot, valitse listan pohjalta vaihtoehto 

”=== Kaikki osastot ===”.

Anna hakusana:

Kirjoita tekstikenttään haluamasi hakusanat. Hakusanaksi kelpaa myös sanan osa, esim. hakusanalla ”mon” löytyvät ilmoitukset sisältäen sanat ”monitori”, ”remontti”, ”pokemon”. Hakusanoja etsitään sekä ilmoituksen otsikosta että sen kuvauksesta. Jätä kenttä tyhjäksi, jos haluat kaikki ilmoitukset määrittelemistäsi ilmoitustyypeistä.

Hakutuloksia per sivu:

Kirjoita tekstikenttään haluamasi hakutulosten määrä sivua kohti. Oletuksena haku palauttaa 10 hakuriviä per sivu.

Järjestä hakutulokset:

Pudotuslaatikosta voi valita, minkä tiedon mukaan haluaa hakutulokset aakkosjärjestykseen. Vaihtoehdot:

Järjestä hakutulokset

· ilmoitustyypin: myynti, osto, jne

· otsikon

· osaston (henkilöautot jne)

· viimeisen voimassaolopäivän

· hinnan

mukaan.

Oletusarvoisesti ilmoitukset järjestetään ilmoituksen otsikon mukaan aakkosjärjestykseen.

Tulosjärjestys:

Pudostuslaatikon arvo määrittelee, lajitellaanko edellisen kentän tiedot suoraan aakkosjärjestykseen (alusta loppuun, A-Ö) vai käänteiseen (lopusta alkuun, Ö-A).

Kun hakuasetukset ovat haluamasi, käynnistä haku painamalla nappia ”Suorita haku”.

Ilmoitushaun tulokset näkyvät taulukkomuodossa sisältäen ilmoitusten osaston, otsikon, myyntiartikkelien lukumäärän, kuvauksen, ilmoituksen asettajan, paikkakunnan sekä hinnan.

Alareunassa näkyy hakutuloksien lukumäärä, esim. ”Haussa löytyi yhteensä 14 tulosta.”

Jos hakutuloksien määrä ylittää annetun ”Hakutuloksia per sivu”-määrän, niin sivun alareunassa on linkki ”Seuraava sivu”.

Jos haluat muuttaa annettuja hakuparametreja, klikkaa selaimesta ”Takaisin/Back”-nappia.

Koko ilmoitus saadaan näkyviin klikkaamalla ilmoitusrivin oikeassa reunassa olevaa nuolta. 

3. Omat tiedot

Valikon linkin ”Omat tiedot” kautta päästään yrityksen tietohallintaan. Sen kautta voi lisätä, muokata ja poistaa omia ilmoituksia, sekä muuttaa käyttäjätietoja ja infosivua.

Anna kirjautumissivulle saamasi käyttäjätunnus ja salasana ja jatka painamalla nappia ”Lähetä”. 

Onnistuneen kirjautumisen jälkeen pääset hallinnan etusivulle, jossa ovat seuraavat toiminnot:

· Näytä ilmoitukset

· Lisää ilmoitus

· Muuta käyttäjätietoja

· Muuta infosivua

Muuta käyttäjätietoja

Tällä sivulla pääset muuttamaan ilmoituksissa sekä infosivulla näkyviä yhteystietoja sekä lisäämään yrityksesi logon tai muun kuvan infosivulle.

Sivu on jaettu kahteen osaan, ylempään osaan on sijoitettu yhteystiedot, alempaan logon hallinta. Jos haluat muuttaa sekä yhteystietojasi että muuttaa logon asetuksia, niin muuta ensin yhteystietosi ja hyväksy ne painamalla nappia ”Muuta tiedot”, palaa sen jälkeen käyttäjätietojen muutossivulle ja muokkaa kuvan asetuksia. ”Muuta tiedot”-painikkeesta päivittyvät vain yhteystiedot, ja ”Muokkaa kuvan tiedot” muuttavat vain kuvaan liittyvää informaatiota, molempia ei voi suorittaa yhtä aikaa.

Kuvan/logon hallinnan käyttö

Tästä osassa on kolme riviä:

· Kuvatiedosto

· Poista kuva

· Vaihda kuva

Rivillä ”kuvatiedosto” näkyy tämänhetkisen kuvatiedoston nimi. Jos kuvatiedostoa ei ole asetettu, rivi on tyhjä.

Kuvan poisto tapahtuu asettamalla raksi kohtaan ”Poista kuva” ja painamalla nappia ”Muokkaa kuvan tiedot”. Tämän jälkeen vanha kuva poistuu ja tilalla käytetään oletusarvoista ”Ei kuvaa saatavilla”-logoa.

Jos haluat lisätä uuden kuvan infosivulle, taikka vaihtaa vanhan, paina ”Vaihda kuva”-riviltä nappia ”Valitse/Choose”, hae ja valitse tietokoneellesi valmiiksi tallennettu kuva painamalla nappia ”Avaa/Open”, ja lähetä kuva napista ”Muokkaa kuvan tiedot”. 

Jos kuvan koko on isompi tai yhteysnopeus on pieni, kuvan siirrossa saattaa kestää hetkinen. Jos mitään ei näytä tapahtuvan, niin odota silti pari minuuttia, järjestelmä palauttaa kyllä virheilmoituksen jos jotain on vialla.

Kuvan suurin tiedostokoko on rajoitettu noin 195 kilotavuun, ja jos kokoraja ylittyy, siirto keskeytyy virheilmoitukseen.

Tarkempaa tietoa logosta/kuvasta

· Kuvan muoto mielellään neliö

· Kuvan koko infosivulla on 250*250px, mutta kuvaa klikattaessa se näytetään oikeassa koossaan ja muodossaan

· Kuva voi olla joko jpg-, gif, tai png-muodossa

· Kuvatiedoston kokorajoitus on 195kt

Muuta infosivua

Tästä linkistä pääsee muuttamaan infosivun alareunan vapaamuotoista tekstiä. Se voi sisältää yrityskuvauksen, listauksen tuotevalikoimasta tai muuta yritykseen liittyvää.

Kirjoita haluamasi teksti ”Infosivun teksti”-laatikkoon, ja päivitä muutokset napista ”Muuta infosivu”.

Seuraavalla sivulla näet esikatseluna tekemäsi muutokset, jos haluat edelleenmuokata tietoja, valitse linkki ”Muokkaa tietoja uudelleen”.

Jos haluat nähdä yrityksen infosivun, valitse linkki ”Näytä yrityksen infosivu”.

Lisää ilmoitus

Tältä sivulta pääset lisäämään uuden ilmoituksen alanammattilaiset.net-sivulle. 

· Valitse ilmoitustyyppi (Myydään, Ostetaan, jne)

· Anna ilmoitukselle kuvaava otsikko (esim. Ford Focus -99)

· Anna kappalemäärä, jos ilmoituksen tuotteita on useampia.

· Valitse osasto, mihin ilmoitus kuuluu (esim. Henkilöautot)

· Anna ilmoituksen voimaantulo- ja viimeinen voimassaolopäivämäärä.

· Jos tuotteesta on kuva, paina ”Valitse/Choose”, ja valitse koneeltasi ko. kuva

· Kirjoita tuotteesta selkeä ja tarkka kuvaus.

· Anna tuotteen sijaintipaikkakunta (esim. Kuopio, Lappeenranta)

· Anna hinta euroissa, pelkkä luku riittää.

Tarkista, ovatko ilmoituksen tiedot ja osasto oikein, ja lisää ilmoitus napilla ”uusi”.

Näytä ilmoitukset

Tämän linkin alta näet kaikki yrityksen asettamat ilmoitukset. Ilmoituksen tarkemmat tiedot löytyvät klikkaamalla ko. ilmoitusrivin oikeassa reunassa olevaa linkkiä ”Näytä”. Sieltä pääsee myös muokkaamaan / poistamaan ilmoituksen.

Ilmoituksen muokkaus

Valittuasi ilmoituksen tarkemmat tiedot, valitse alareunasta linkki ”Muokkaa”.

Täältä pääset muokkaamaan ilmoituksen tietoja ilmoitustyyppiä ja osastoa lukuunottamatta.

Ilmoituksen kuvatiedoston muuttaminen tapahtuu vastaavalla tavalla kuin käyttäjätietojen logohallintakin.

Muutettuasi tiedot haluamiksesi päivitä tiedot napista ”Muuta tiedot”.

Ilmoituksen poisto

Valittuasi ilmoituksen tarkemmat tiedot, valitse alareunasta linkki ”Poista”.

Tällöin aukeaa varmistusikkuna ”Haluatko poistaa ilmoituksen”. Jatka painamalla OK, tai peruuta ilmoituksen poisto painamalla ”Peru/Cancel”.

4. Info

http://www.alanammattilaiset.net
Päätoimittaja: Hannu Hakkarainen

Puhelin: 040-5527642

HUOMIO!





Jos kirjautumisen kanssa on vaikeuksia tai hyväksytyn tunnistautumisen jälkeen sivusto palauttaa ennenaikaisesti takaisin kirjautumissivulle, toimi kirjautumissivun alareunassa olevan ”Ongelmia?”-linkin ohjeiden mukaisesti.
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